SURAT PENGAJUAN LEMBUR

TANGGAL

UNIT KERJA

PROYEK

PEMBERI TUGAS

PELAKSANA TUGAS

| |DIISI OLEH PEMBERI TUGAS

1.1 |Keperluan (urgensi)dan Uraian Tugas Lembur:

1.1.1

1.1.2

1.1.3

1.1.4

1.1.5

1.1.6

1.2 |Estimasi Kebutuhan Waktu Lembur Jam menit

Il [DIISI OLEH PELAKSANA TUGAS

11.1.1 [Realisasi Waktu Lembur Jam menit

e Pekerjaan Lembur diketahui oleh Team Leader sebagai Penanggungjawab Proyek

e SPL ditandatangani Manager Unit, sebagai penanggungjawab umum Unit Kerja, pada hari
yang sama antara pukul 14:00 - 16:00 pada hari pekerjaan lembur dilaksanakan

e SPL ditandatangani Manager SDU, sebagai penanggungjawab anggaran SDM, pada hari
yang sama pekerjaan lembur dilaksanakan

e SPL direkapitulasi harian pada Bagian SDU untuk SPL yang diterima 1 hari sebelumnya

PENERIMA TUGAS, PEMBERI TUGAS, DIKETAHUI OLEH,

MANAGER UNIT MANAGER SDU,
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